Hyva henkilotietojen kasittely

sukututkimuksessa ja sukuyhteisoissa

Sukututkimustoimialan kaytannesaannot

Suomen Sukututkimusseura
Sukuseurojen Keskusliitto SSK ry
Karjalaisten Sukuyhteisdjen Liitto ry

Suomen Sukuhistoriallinen yhdistys ry

11.6.2008



Sisallys

1. Johdanto
1.1. Henkil6tietolain maaritelmia
1.2. Kéyténnesdantojen tarkoitus

2. Henkildtietolain soveltaminen sukututkimusrekistereihin
2.1. Sukututkimuksen erityisasema henkil6tietolaissa
2.2. Henkil6tietolain soveltamisala sukututkimuksessa
2.3. Mitd tietoja sukututkimusrekisteriin saa tallettaa?
2.4. Mitd tietoja sukututkimusrekisteriin ei saa tallettaa?

3. Rekisterinpitajan velvoitteet
3.1. Huolellisuusvelvoite
3.2. Henkil6tietojen kasittelyn suunnittelu
3.3. Tietojen suojaaminen
3.4. Rekisteriseloste

4. Rekisteroidyn oikeudet
4.1. Informointi tietojen kasittelysta
4.2. Tarkastusoikeus
4.3. Tiedon korjaaminen
4.4. Kielto-oikeus

5. Erityiskysymyksia
5.1. Henkil6rekisterin suhde sukujulkaisuun
5.2. Valokuva henkil6tietona
5.3. Lehtileikekokoelma
5.4. HenkilGtietojen késittely toimeksiannosta
5.5. Tietojen luovuttaminen ulkomaille
5.6. Sukututkimusrekisterin arkistointi

Liitteet Liite 1: Sukututkimusrekisteriseloste (malli)
Liite 2: Jasenrekisteriseloste (malli)

Viitteet

sivu

O~N~N~NN oo UMMM

© © © © 00 00 00



1. Johdanto
1.1. Henkil6tietolain maaritelmia

Yksityisyyden suoja kuuluu kansalaisen perustuslaillisiin oikeuksiin. Jokaisella on oikeus tiet4a ja pattaa
itsed&n koskevien henkil6tietojen kaytostd. Henkil6tietojen hyvésté kéasittelytavasta sdadetddn
henkil6tietolaissa. Se maarittadd, kuinka henkilttietoja on kasiteltavé, jotta yksityisyyden suoja tai muut
perusoikeudet eivat vaarannu.*

Perusoikeudet koskevat ainoastaan elossa olevia henkil6itd. N&in ollen my6s henkilétietolain séadokset
koskevat vain eldvien henkildiden yksityisyyden suojaa. Vainajia koskevien arkaluontoisten tietojen suojasta
saadetddn julkisuuslaissa erikseen.” Lisaksi on ottava huomioon mita rikoslaissa saadetaan vainajan muiston
hé&pdisemisestd sekéd kunnialoukkausrikoksista.

HenkilGtietolaki maarittelee henkildtiedon hyvin laajasti. Henkilotiedoksi voidaan katsoa mikéa tahansa
henkilda tai hanen perhettaan koskeva merkinta, josta henkild on tunnistettavissa.® Vastaavasti
henkil6tietojen késittelyd on miké tahansa toimenpide, joka tehd&én henkildd koskevalle merkinnélle, josta
henkil® on tunnistettavissa.* Naiden maaritelmien perusteella sukututkimus on aina henkilétietojen
késittelyé.

Henkil®4, jota henkildtieto koskee, kutsutaan rekisterdidyksi.” Sukututkimusta varten pidettavassé
henkildrekisterissa eli sukututkimusrekisterissa® rekisterdity on tutkimuskohteena olevan suvun jasen.
Rekisterdidyn puoliso ja alaikaiset lapset kuuluvat hdnen henkil6tietoihinsa.

Henkilétietolaki antaa my®s henkilérekisterille laajan maaritelman.” Lain tarkoittama henkilérekisteri on
kéyttotarkoituksensa vuoksi yhteen kuuluvista merkinngistd muodostuva henkil6tietoja sisaltava tietojoukko,
joka on jarjestetty siten, ettd tiettyd henkilod koskevat tiedot voidaan sielta helposti 16ytéa. Henkilorekisteri
voi olla manuaalinen kortisto, mutta kaikki automaattinen henkil6tietojen kasittely (esimerkiksi kiintolevylla,
CD- levylla tai Internetissd) kuuluu henkil6tietolain piiriin. Vaikka henkildrekisteri on siirretty mikrofilmille
tai -kortille, se on edelleen henkildrekisteri.

Rekisterinpitdja on henkild tai yhteiso, jonka kayttoa varten henkilérekisteri on perustettu, joka yllapitéé sita
ja jolla on oikeus paattaa siitd.® Rekisterinpitéja voi olla sukuseura tai sukututkija. Sukututkimusta tekevé
yhteis6 voi tarvittaessa nimetd yhden tai useamman henkilon rekisterinpidon vastuuhenkiloksi.

Koska sukututkimustoimintaa séételevat useat eri lait, on tarkeda pitdd mielessa mitd sukututkimuksen osa-
aluetta mikékin laki koskee. Henkil6tietolaki sadtelee sukututkijan rekisteriin kerddmien ja tallettamien
henkilGtietojen kasittelya ja suojaamista, laki viranomaisen toiminnan julkisuudesta (julkisuuslaki) ja
vdestotietolaki puolestaan sitd, milld edellytyksill& viranomainen voi tietoja sukututkijalle luovuttaa.
Perustuslain 10 § suojaa kansalaisten yksityiselamdd, mutta 12 § antaa sukututkijalle ja sukuyhteisolle
oikeuden kayttaa sananvapauttaan esimerkiksi julkaisemalla sukukirjan "kenenkaan ennakolta estaméatta”.

1.2. Kaytannesaantojen tarkoitus

Henkildtietolaki antaa mahdollisuuden laatia toimialakohtaisia kdytannesaantoja.® Toimialaa edustavat
yhteisot, esimerkiksi keskeiset jarjestot voivat Kirjoittaa kdytannesédannot jasenistdlleen ohjeistukseksi
henkildtietolain soveltamiseksi ja hyvan tietojenkasittelytavan edistdmiseksi. Sukututkimustoimialan
kéytannesaannot ovat laatineet sukuharrastuksen piirissa toimivat valtakunnalliset jarjestt, Suomen
Sukututkimusseura (perustettu 1917), Sukuseurojen Keskusliitto SSK ry (perustettu 1979), Karjalaisten
Sukuyhteis6jen Liitto ry (perustettu 1999) ja Suomen Sukuhistoriallinen yhdistys ry (perustettu 2004).

Kaytannesaantojen tarkoituksena on luoda toimialaa varten ohjeita henkil6tietojen kasittelyyn ja esittaa
tulkintoja ja suosituksia siitd, kuinka tiettyja henkil6tietolain maarayksia tulee toimialalla soveltaa.
Pyrkimyksena on antaa toimialalle tietoa hyvasta ja oikeasta tietojenkasittelytavasta, jotta rekisterdityjen
yksityisyyden suojaa turvaavat perusoikeudet voidaan ottaa huomioon ja néin vélttya ongelmatilanteilta.
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Tietosuojavaltuutetun toimisto on julkaissut ohjeistuksen henkildtietolain seuraamusjarjestelmasta. *°
Ohjeistus sisaltad valvontaviranomaisten toimenpiteet, rikosoikeudelliset seuraamukset,
vahingonkorvausvastuun seka kurinpidolliset seuraamukset. Sanktiojérjestelmén kuvauksessa ovat
lainsdddannon noudattamatta jattdmisestd tai laiminlyénneista aiheutuvat seuraamukset.

Kaésilla olevat kdytannesaannot koskevat sukututkimustarkoituksessa pidettavia henkilorekistereita olipa
tietojen kerddminen ja tallettaminen harrastus- tai ammattimaista toimintaa tai rekisterinpitdjana yksityinen
henkil®, sukuseura, yritys tai muu yhteisé. Esitetyt ohjeet ja henkil6tietolain tulkinnat eivat luonnollisesti voi
koskea kaikkia mahdollisia esille tulevia tilanteita, mutta ne antavat sukututkijoille ja sukuseuroille
paasuuntaviivat henkil6tietolain sddnndsten toteuttamiseen. Mydskaan kaikkia késitteita ei voida
tyhjentévasti mééritelld, koska rekisterinpitéjien tarpeet ja rekistereiden kaytto vaihtelevat.

Tietosuojavaltuutettu on tarkastanut ndma kaytannesédannét. Noudattamalla kdytdnnesadnttjen ohjeita
sukututkija ja sukuyhteisd voi mahdollisimman kattavasti kayttaa henkil6tietolain hénelle antamaa oikeutta
tutkia elossa olevia henkiléita ja samalla toimia aktiivisesti ndiden yksityisyyden suojan turvaamiseksi.

2. Henkildtietolain soveltaminen sukututkimusrekistereihin

2.1. Sukututkimuksen erityisasema henkil6tietolaissa

Henkil6tietojen kasittelyn yleisperiaatteen mukaan elossa olevien henkiléiden henkil6tiedoista saa
muodostaa henkildrekisterin ainoastaan silloin, kun rekisterdity itse tai tietosuojalautakunta on antanut siihen
luvan tai kun rekisterinpitdjan ja rekisterdidyn valilld on ns. asiallinen yhteys (esimerkiksi asiakassuhde).*
Tama sddnnos ei koske kuitenkaan sukututkimusta.

Sukututkimukselle henkil6tietolaki suo taltd osin siis helpotuksia. Kun henkil6tietojen kasittelyn
tarkoituksena on sukututkimus, saa sukututkija ja sukuyhteiso kerata ja tallentaa rekisteriksi elavié henkil6itd
koskevia henkilétietoja.'? Kaytanndssa tdma tarkoittaa sita, ettd jokaisella on oikeus perustaa ja yllapitaa
sukututkimusrekisteri haluamastaan suvusta kysymatté erikseen lupaa jokaiselta rekisteriin tallettamaltaan
elossa olevalta henkil6lta.

Sukututkimusrekisteridkin koskee henkildtietolain vaatimus kayttétarkoitussidonnaisuudesta.
Henkilorekisterissa olevia tietoja on lupa kéyttaa ainoastaan siihen tarkoitukseen, mihin ne on alun perin
keratty.*® Sukututkimusrekisteriin keréttyja tietoja ei saa luovuttaa muuhun kuin sukututkimustarkoitukseen,
ei esimerkiksi suoramarkkinointia harjoittavalla yritykselle.

2.2. Henkil6tietolain soveltamisala sukututkimuksessa
Henkildtietolakia ei sovelleta sukututkimusrekisteriin, joka siséltaa tietoja ainoastaan kuolleista henkildista.

Elossa olevia henkilgita siséltdvadn sukututkimusrekisteriin ei sovelleta henkil6tietolakia, kun sukututkija
késittelee henkil6tietoja yksinomaan henkildkohtaisiin tai niihin verrattaviin tavanomaisiin yksityisiin
tarkoituksiinsa.'* Tavanomaisiin yksityisiin tarkoituksiin katsotaan kuuluvan se, etta sukututkija

a) nayttad sukututkimusrekisteriaan ja siitd otettuja tulosteita omaan lahipiiriinsa®® kuuluville henkilélle tai
b) luovuttaa sukututkimusrekisteristaan tietoja toiselle sukututkijalle. Sen, joka luovuttaa tietoja toiselle
sukututkijalle, on huolehdittava siit4, ettd vastaanottaja kasittelee niitd ainoastaan yksityisiin
sukututkimustarkoituksiinsa.

Henkildtietolaki tulee sovellettavaksi ja rekisterinpitdjan velvollisuudet toteutettaviksi, jos

a) eldvien henkildiden henkildtietoja sisaltdva sukututkimusrekisteri asetetaan néhtéville laajemmalle
henkilojoukolle kuin rekisterinpitdjan omaan l&hipiiriin kuuluville henkil6ille (esimerkiksi sukukokouksessa)
tai

b) siitd luovutetaan osia tai tulosteita muille kuin rekisterinpitajan omaan l&hipiiriin kuuluville henkil®ille
(esimerkiksi sukukirjan julkaisemista varten).

c) henkilétietoja levitetaan avoimessa verkossa. *®

2.3. Mita tietoja sukututkimusrekisteriin saa tallettaa?



Henkil6tietolain mukaan sukututkimusrekisteriin saa keratd ja tallentaa tutkittavaan sukuun kuuluvasta
henkildstd seké tdman puolisosta nimen, syntyméajan ja -paikan, vihkimisajan, kuolinajan ja -paikan, arvon
jaammatin'’ seké osoitetiedon ja muut sukututkimuksen kannalta tarpeelliset tiedot.*®

Sukututkija ja sukuyhteiso itse ratkaisevat sen, mitd "muut sukututkimuksen kannalta tarpeelliset tiedot”
ovat.™® Tallsin on kuitenkin otettava huomioon se, mita saadetéén elossa olevien henkildiden arkaluontoisista
tiedoista (ks. luku 2.4.) Kauan sitten kuolleiden ja elossa olevien henkildiden kohdalla sukututkimuksen
kannalta tarpeelliset tiedot saattavat vaihdella huomattavasti. Esimerkiksi sairaus- ja rikostiedot kuuluvat
sukututkimuksessa oleellisesti menneiden sukupolvien vahaisiin henkil6tietoihin, mutta elossa olevien
kohdalla kysymys on arkaluontoisista tiedoista, joiden rekisterdimiseen on saatava rekisterdidyn lupa.

Sukututkimuksessa tulee usein esille tietoja, jotka eivét henkil6tietolain mukaan ole arkaluontoisia, mutta
joiden julkaisemisen rekisterdity itse saattaa kokea ongelmalliseksi. Talldin kyse voi olla sellaisista tiedoista
kuten adoptio, avioton lapsi ja isyyden tunnustaminen. Tdmankaltaisiin tietoihin sukututkijan tulee suhtautua
suurella varovaisuudella, jos on esimerkiksi olemassa mahdollisuus, ettei adoptiolapsi tieda taustastaan.
Edell&d mainituissa tapauksissa on suositeltavaa aina keskustella rekisterdityjen kanssa siitd, kuinka he
haluavat tietonsa sukututkimusrekisteriin talletettavan.

Rekisterinpitajan on huolehdittava siité, ettd sukututkimusrekisteriin talletettavat henkildtiedot ovat oikein.?
Siksi on suositeltavaa, ettd sukututkimusrekisteriin talletettavat henkilGtiedot ker&tadn ensisijaisesti
viranomaisten pitdmista vaestorekistereistd, mutta ne annetaan my@ds asianomaisten tarkastettavaksi siind
vaiheessa, kun perhekokonaisuus on valmis. Samassa yhteydessa henkil6lta on suositeltavaa pyytaa
esimerkiksi perhetietolomakkeella sukututkimukseen sellaisia henkil6-tietoja, joita viranomaislahteista tai
arkistoista ei ole mahdollisuutta I0yt&a.

Toisesta henkildrekisterista (esimerkiksi viranomaisen tai yksityisen henkilon henkilorekisteristd) saa
sukututkimusrekisterié varten luovuttaa ne tiedot, jotka sukututkimustarkoituksessa on oikeus keraté ja
tallettaa, jollei rekisterdity ole kieltanyt tietojensa luovuttamista.®*

On tarkedd huomata, ettd henkil6tiedon tallettaminen tulee aina arvioida oman sukututkimusrekisterin
nékokulmasta. Esimerkiksi sanomalehdessa tai sukukirjassa julkaistun tai viranomaisen julkisuuslain nojalla
luovuttaman elossa olevaa henkil6d koskevan henkil6tiedon késittelysté saattaa olla tarpeen tiedottaa
rekisterdidylle. Edelld mainitun kaltaisissa tiedonhankintatilanteissa on noudatettava henkil&tietolakia,
mikali laki muutoin tulee ko. sukututkimusrekisteriin sovellettavaksi.

2.4. Mita tietoja sukututkimusrekisteriin ei saa tallettaa?

Sukututkimusrekisteriin ei saa tallettaa eldvia henkil6itd koskevia arkaluontoisia tietoja ilman heidén
lupaansa.?? Arkaluontoisina tietoina pidetaan henkilétietoja, jotka kuvaavat tai on tarkoitettu kuvaamaan
seuraavia tietoja:*®

— rotu tai etninen alkuperé;

— yhteiskunnallinen, poliittinen tai uskonnollinen vakaumus, ammattiliittoon kuuluminen. Naita tietoja
voidaan kasitell4, jos rekisterdity on itse saattanut ne julkisiksi.**

— rikollinen teko, rangaistus tai muu rikoksen seuraamus;

— terveydentila, sairaus tai vammaisuus, hoitotoimenpiteet tai niihin verrattavat toimet;

— seksuaalinen suuntautuminen tai kayttaytyminen;

— sosiaalihuollon tarve tai saadut sosiaalihuollon palvelut, tukitoimet ja muut sosiaalietuudet;

Henkildtunnusta ei tule koskaan tallettaa sukututkimusrekisteriin.?

Sukututkimusrekisteriin ei saa tallettaa elossa olevasta henkil6sté virheellistd, epatdydellista tai
vanhentunutta henkil6tietoa.?® Siksi on suositeltavaa, etta varsinkin sukujulkaisuun tahdattéessa kullekin
rekisterdidylle annetaan hdnen omat henkil6tietonsa tarkistettaviksi, korjattaviksi ja tdydennettéviksi. Talloin
on muutenkin syyté tarkkaan harkita, siséltadko rekisteri mahdollisesti sellaisia henkil6tietoja, joita henkild
voisi pitad yksityiselamaansa loukkaavina.?’ Tallaisissa tapauksissa informointivelvollisuus (ks. luku 4.1.)
tulee ehdottomasti toteuttaa.



3. Rekisterinpitajan velvoitteet
3.1. Huolellisuusvelvoite

Rekisterinpitdjan on aina — riippumatta siitd sovelletaanko sukututkimusrekisteriin henkil6tietolakia vai ei —
kasiteltava henkildtietoja laillisesti ja huolellisesti seka hyvaa tietojenkasittelytapaa noudattaen.?

3.2. Henkildtietojen kasittelyn suunnittelu

Rekisterinpitdjan tulee suunnitella henkilGtietojen ké&sittely viimeistaan silloin, kun henkil6tietolaki tulee
sovellettavaksi sukututkimusrekisteriin tai heti kun tiedetdan, ettd sukututkimusrekisteri jossakin vaiheessa
tulee kuulumaan henkilétietolain soveltamisalaan.

Suunnitelmasta on kaytava ilmi késittelyn tarkoitus sek& se, mista henkildtiedot p&d&séantdisesti hankitaan ja
mihin niitd luovutetaan.? Sukututkimusrekisterin suunnitteluvalineena on suositeltavaa kayttaa
rekisteriselostetta sen yksinkertaisen kéyttotavan vuoksi myos silloin, kun laki ei sit4 edellyta.

3.3. Tietojen suojaaminen

Rekisterinpitdjan tulee aina — riippumatta siitd, sovelletaanko sukututkimusrekisteriin henkil6tietolakia vai ei
— huolehtia rekisterissa olevien tietojen suojaamisesta.*® Tama tarkoittaa kaytannossa sitd, ettd asiattomien
paasy rekisteriin (erityisesti atk:lla yllapidetyn sukututkimusrekisterin kaappaus) estetaan.

Myas silloin kun rekisteri tai sen pohjana olevat asiakirjat havitetadan, rekisterinpitdjan tulee huolehtia siité,
ettd havittdminen tapahtuu niin tehokkaasti, ettei aineistoa paady muiden saataville.

3.4. Rekisteriseloste

Rekisterinpitdjan — sukuyhteison tai sukututkijan — on laadittava sukututkimusrekisterista rekisteriseloste
(liite 1).

a) viimeistaan silloin, kun henkilétietolaki tulee sovellettavaksi tai

b) heti kun tiedetéan, ettd sukututkimusrekisteri jossakin vaiheessa tulee kuulumaan henkil6tietolain
soveltamisalaan.

Rekisteriseloste on joka tapauksessa suositeltavaa laatia mahdollisimman aikaisessa vaiheessa.

Kéytanndssa sukuyhteisén on useimmiten laadittava rekisteriseloste, kun se késittelee elossa olevien
henkildiden henkil6tietoja. Sukuyhteisdn on suositeltavaa laatia rekisteriseloste myos jasenrekisteristadn
(liite 2).%

Rekisteriselosteesta tulee kdyda ilmi seuraavat tiedot:

— rekisterinpitdja ja hanen yhteystietonsa seka jos rekisterinpitdja on yhteiso, sen edustaja ja tdman
yhteystiedot;

— henkil6tietojen kasittelyn tarkoitus;

— kuvaus rekisteroidyistd ryhméné ja rekisteriin talletettavista tiedoista;

— mihin tietoja rekisterista pa&saantdisesti luovutetaan;

— miten rekisterin suojaus on jérjestetty.*

Jos rekisteriselostetta kéytetddn tietojenkésittelyn suunnittelun valineend, siihen kirjataan myos rekistergidyn
oikeudet (tarkastusoikeus, oikeus korjata itsed koskeva tieto ja kielto-oikeus).

Rekisteriselosteen kayttdminen saattaa helpottaa tutkimusty6ta ja tietojen saantia silloin, kun kerataan tietoja
viranomaisten rekistereista ja arkistoista koskien elossa olevia henkil6ita ja vdhemman kuin 50 vuotta sitten
kuolleita henkil6ita. Talléin on syyté liittaa tietojen tilauskirjeeseen kopio rekisteriselosteesta tai ilmoittaa
tilauksessa Internet-osoite, jossa rekisterinpitdjan rekisteriseloste on néhtavissa.



4. Rekisterdidyn oikeudet
4.1. Informointi tietojen kasittelysta

Mikali henkil6tietolaki tulee sovellettavaksi sukututkimusrekisteriin, on huolehdittava siitd, etté rekisteroity
voi saada tiedon

— rekisterinpitajast;

— henkil6tietojen késittelyn tarkoituksesta;

— mihin tietoja paasaantoisesti luovutetaan;

— muut tiedot, jotka ovat tarpeen rekisterdidyn oikeuksien kayttamiseksi.*

Henkil6tietolain mukaan rekisterinpitéjan tulee toteuttaa informointivelvollisuus

a) tietoja keréttéessé ja tallennettaessa tai

b) jos tietoja hankitaan muualta kuin rekisterdidylta itseltdén ja tietoja on tarkoitus luovuttaa, viimeistaan
silloin, kun tietoja ensi kerran luovutetaan.®

Kéytanndssa tdma tarkoittaa sitd, ettd keratessaan henkil6tietoja suvun jaseniltd, sukututkijan on tiedotettava
néille, ettd tiedot tallennetaan henkil6rekisteriin. Jos sukututkija keraa tietoja esimerkiksi védestokirjoista ja
tarkoituksena on luovuttaa sukututkimusrekisteri sukuseuralle julkaistavaksi, on informointivelvollisuus
toteutettava viimeistéan tassd vaiheessa.

Informointivelvollisuuden toteuttamisessa on riittdvaa, etta rekisterinpitdja aktiivisesti edistaa rekisterdidyn
mahdollisuutta saada tieto sukututkimusrekisteristd. On huomattava, ettd sukujulkaisun tekijén ei ole tarpeen
pyytaa lupaa tietojen julkaisemiseen, vaan tiedottaa siitd, ettd henkild on rekisterdity sukututkimusrekisteriin.

Tieto sukututkimusrekisteristd voidaan saattaa rekisterdidyn tietoon eri tavoin. Kattavimmat tavat ovat
puhelinyhteys ja sahko- tai kirjepostin lahettdminen jokaiseen perheeseen. Tehokasta on myds samalla
julkaista rekisteriseloste sukututkijan tai sukuyhteison Internet-sivustolla. Kyseeseen voi tulla myds lehti-
ilmoitus esimerkiksi paikallislehdessa.

Sukuyhteisoissa sukututkimusrekisterista on syyta tiedottaa jasenlehdessa tai jasentiedotteessa. Tietoa
sukututkimusrekisterin olemassaolosta on suositeltavaa levittdd myds sukuhaaroittain ja perhekunnittain
siten, ettd suvun jasenet vievat tietoa eteenpdin toisille suvun jasenille tai muunlaista verkostoa hyvéksi
kéyttden mahdollisimman monikanavaisesti.

On suositeltavaa toteuttaa informointivelvollisuus mahdollisimman téydellisesti esimerkiksi yhdell& kertaa
sukukirjahankkeen loppuvaiheessa. Talloin jokaiselle perheelle I&hetettavalla kirjeelld voidaan pyytaa
henkil6ista lisétietoja, valokuvia ym. aineistoa, kertoa sukuseuran toiminnasta ja suorittaa kirjan
ennakkomarkkinointia seka samalla tiedottaa sukututkimusrekisteristd. Mikali rekisterinpitéja saa tietad
(esimerkiksi véestotietojarjestelmastd), ettd rekisterdity suhtautuu kielteisesti henkildtietojensa kayttoon
sukututkimuksessa, tulee informointi tallaisten henkildiden kohdalla ehdottomasti toteuttaa.

Informointivelvollisuus voidaan jattaa toteuttamatta, jos se on mahdotonta tai siita aiheutuu kohtuutonta

vaivaa.*® Kohtuuttomaksi vaivaksi katsotaan rekisterdityjen suuri maara® tai yhteystiedon hankkiminen
muilla keinoin kuin véestotietojarjestelmésté (esimerkiksi ulkomaille muuttaneiden henkildiden kohdalla).

4.2. Tarkastusoikeus

Rekisterdidylla on oikeus saada tietdd, mita tietoja hanesta on sukututkimusrekisteriin talletettu.*” Tietojen
tarkastaminen voi tapahtua esimerkiksi siten, etté rekisterinpitdja tulostaa rekisteristd henkil0a itsed ja tdmén
perhettd koskevat talletetut tiedot ja postittaa ne talle.

4.3. Tiedon korjaaminen

Rekisterinpitajan on rekisterdidyn vaatimuksesta oikaistava, poistettava tai tdydennettava
sukututkimusrekisterissa oleva virheellinen, tarpeeton, puutteellinen tai vanhentunut tieto.*®



4.4. Kielto-oikeus

Rekisterdidylla on oikeus kieltaé rekisterinpitajaa kasittelemésta itseddn koskevia tietoja.*® Kun rekisterdity
kéyttaa kielto-oikeuttaan, rekisterinpitdjan tulee kirjata kielto ja sen laajuus sukututkimusrekisteriin. On
kuitenkin suositeltavaa keskustella kielto-oikeutta kéyttdneen rekisterdidyn kanssa ja pyrkid saamaan lupa
ainakin joidenkin henkilétietojen kasittelylle.

Rekisterdidylla on oikeus peruuttaa tietojensa kasittelya koskeva kielto, mika tulee merkité
sukututkimusrekisteriin.

Kun sukututkimusrekisteri tai osa siitd saatetaan julkisuuteen esimerkiksi sukukirjana, kielto-oikeutta
kayttaneen henkilon henkildllisyys ei saa olla Kirjassa tunnistettavissa. Talldin voidaan tapauksesta riippuen
kéyttaa sellaisia merkintatapoja kuten sukupuoli ja syntymavuosi (esimerkiksi "mies synt. 1946™) tai
"henkil6 Kieltanyt tietojensa kaytén™ tai "N. N.”

Jos tutkittavaan sukuun kuuluva henkil6 kéyttaa kielto-oikeuttaan, se koskee myds hanen puolisonsa ja
alaikéisten lastensa tietoja. Sen sijaan elossa oleva henkild ei voi kayttaa kielto-oikeutta kuolleen henkilon
henkildétietoihin.

5. Erityiskysymyksia
5.1. Henkilorekisterin suhde sukujulkaisuun

Henkil6tietolaki ei koske julkaisutoimintaa. Sukujulkaisun kohdalla henkil6tietolain saddokset tulevat
kuitenkin valillisesti sovellettavaksi silloin, kun julkaisuun siséltyy sukutauluja,* jotka sisaltavat tietoja
elossa olevista henkilGista. Talloin sukutaulujen tausta-aineisto muodostaa henkildrekisterin, johon
sovelletaan henkildtietolakia.

Sen sijaa lakia ei sovelleta

a) sukutauluja sisaltamattémén proosamuotoisen julkaisun tausta-aineistoon, vaikka teoksessa on
henkil6tietoja eiké

b) sukutauluja sisaltavan julkaisun proosamuotoisten osien tausta-aineistoon.**

Henkil6tietolaissa mainitut toimitukselliset rekisterit ovat sellaisia henkil6rekistereitd, jotka on tarkoitettu
kaytettavaksi yksinomaan tiedotusvalineen toimitustydssa ja jotka eivat ole muiden kdytettavissa.*

Elossa olevien henkildtietoja avoimeen (Internetiin) verkkoon laitettaessa on otettava huomioon, onko
kyseessé henkilorekisterin sahkdinen levittdminen vai verkkojulkaisu.* Kun sukututkimusrekisteristé
siirretddn henkilotietoja avoimeen verkkoon, tietojenkasittelyn kéayttotarkoitus muuttuu ja talldin
henkildtietolain mukaan jokaiselta henkil8lta on pyydettava suostumus omien tietojensa levittamiselle.**

Verkkojulkaisun erds tunnusmerkki on se, etté silld on lainmukainen vastaava toimittaja. Verkkojulkaisua
samoin kuin CD- tai DVD-levyilla* julkaisemista koskee sama lainsaadantd kuin painotuotteita eli timén
luvun kahdessa ensimmadisessa kappaleessa esitetyt ohjeet. Kun sukututkimusrekisterin tietoja aiotaan
julkaista verkkojulkaisussa, on siitd hyva mainita rekisteriselosteessa. Lisaksi on erittdin suositeltavaa
tiedottaa siité jokaiselle elossa olevalle henkilélle.

Sukujulkaisussa on aiheellista suhtautua erityiselld varovaisuudella vainajien arkaluontoisina pidettéviin
tietoihin. Niihin on syyt4 soveltaa vahintan julkisuuslain 50 vuoden suoja-aikaa.*® Taman aikamaaran
jalkeenkin on suositeltavaa keskustella vainajan lapsien kanssa siitd, kuinka he haluaisivat arkaluontoisina
pitdménsa tiedot sukujulkaisuun Kirjoitettavan.

5.2. Valokuva henkil6tietona

Henkildtietolaissa esitetyn henkiltiedon maaritelman mukaan myoés valokuva katsotaan henkil6tiedoksi.
Talloin rekisterdity itse saa paattad valokuvansa liittdmisestd sukututkimusrekisteriin, mikali rekisteri muuten
kuuluu henkildtietolain soveltamisalaan.*’ Oikeuskaytadnnossé on kuitenkin vakiintunut tulkinta, etta henkild
VOi paattad ainoastaan sellaisesta kuvasta, jossa han on yksin, mutta ei ryhmakuvasta.



5.3. Lehtileikekokoelma

HenkilGtietolakia ei sovelleta lehtileikekirjaan eikd muuhun tiedostusvalineessa julkaistuun aineistoon
sellaisenaan.”® Sen sijaan esimerkiksi sanomalehdisté keréttyjen ja sukututkimusrekisteriin tallennettujen
eldvia henkildita koskevien henkildtietojen osalta on henkil6tietolakia noudatettava, mikali
sukututkimusrekisteri muuten kuuluu henkil6tietolain soveltamisalaan.

5.4. Henkilotietojen kasittely toimeksiannosta

Kun elossa olevien henkil6tietoja kasitelldén toimeksiannosta, on toimeksiantajan ja toimeksisaajan syyté
tarkkaan etukateen kirjallisesti sopia rekisterinpidon velvollisuuksista ja vastuunjaosta seka siita, miten
esimerkiksi sukukirjahankkeen eri vaiheissa huolehditaan henkildtietolain vaatimusten noudattamisesta.
Toimeksiantosopimuksessa tulee erityisesti kiinnittdd huomiota siihen, kuka vastaa sukututkimusrekisterista
hankkeen péatyttya.

5.5. Henkil6tietojen luovuttaminen ulkomaille

Jos sukututkimusrekisteristd aiotaan luovuttaa tietoja Suomesta ulkomaille, tulee siit4 olla maininta
rekisteriselosteen ao. kohdassa.

EU-maiden ja Euroopan talousalueen ulkopuolelle henkilftietoja voidaan luovuttaa ainoastaan silloin, kun
vastaanottavassa maassa taataan tietosuojan riittdva taso. Tietosuojavaltuutetun Internet-sivustolla on luettelo
maista, jotka tayttavat tdman ehdon. Kun tietoja luovutetaan sellaisiin maihin, joissa tietosuojan riittavéaa
tasoa ei voida taata (esimerkiksi Yhdysvaltoihin), on henkil6iltd saatava suostumus tietojen
luovuttamiselle.*

5.6. Sukututkimusrekisterin arkistointi

Kun manuaalinen sukututkimusrekisteri on siirretty osana yksityisarkistoa viranomaisarkistoon, siihen
sovelletaan lakia viranomaisen toiminnan julkisuudesta. Tietojen luovutuksesta paatetdan julkisuuslain
saadosten nojalla, ellei yksityisarkiston luovutussopimuksessa muuta maérata.>® Myés muihin kuin
viranomaisarkistoihin (esimerkiksi kotiseutuarkistoon) siirrettyihin sukututkimusrekistereihin on syyta
soveltaa julkisuuslakia.

Sukuyhteiséjen saanndissa on syytd maaratd sukututkimusrekisterin arkistoinnista.
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Liite 1
SUKUTUTKIMUSREKISTERISELOSTE
HenkilGtietolaki (523/99) 10 § Laatimispéivays:

1. Rekisterinpitdjé [sukuyhteiso tai sukututkija]
Nimi:
Yhteystiedot:

2. Rekisteriasioista vastaavat henkil6t
Nimi:

Asema sukuyhteisdssd, vastuualue:

Y hteystiedot:

3. Rekisterin nimi
Meikalaisen Sukuseuran sukututkimusrekisteri
Matti Meikalaisen sukututkimusrekisteri

4. Henkil6tietojen kasittelyn tarkoitus

Sukuyhteisdn saantdjen mukaisen sukututkimuksen tekeminen ja sukujulkaisun tuottaminen.
Sukututkimuksen tekeminen.

Sukututkimuksen tekeminen ja sukujulkaisun tuottaminen.

Sukututkimuksen tekeminen ja sukujulkaisun tuottaminen toimeksiannosta.

5. Rekisterin tietosisaltd

Tutkittaviin sukuihin kuuluvista henkildisté ja heidén puolisoistaan:

— nimi, syntymaaika ja -paikka, vihkimisaika ja -paikka, kuolinaika ja -paikka, arvo ja ammatti;
— muut sukututkimuksen kannalta tarpeelliset tiedot;

— osoitetieto;

— suostumus- ja kieltotiedot erikseen suojattuina.

6. Rekisterin sédnnonmukaiset tietolahteet
Padsaantoiset tietoldhteet:

— véestotietojarjestelma;

— muu arkistoaineisto ja viranomaisrekisterit;
— painetut lahteet;

— sukuun kuuluvien antamat tiedot.

7. Sadnnonmukaiset tietojen luovutukset
Rekisterista luovutetaan tietoja ainoastaan sukututkimustarkoituksiin. Rekisteristd voidaan siirtaa tietoja
ulkomaille tietosuojavaltuutetun toimiston antamien ohjeiden mukaisesti.

8. Rekisterin suojauksen periaatteet

Atk-pohjainen ja manuaalinen rekisteri suojataan lainséaddannén ja hyvén tietoturvallisuuden vaatimusten
mukaisesti (manuaaliset aineistot lukitussa tilassa). Elossa olevien henkildiden arkaluontoisia tietoja
késitelladn ainoastaan rekisterdidyn suostumuksella.

9. Rekisteroidyn oikeuksien huomioon ottaminen

Rekisteroidylle varataan pyynnosta mahdollisuus tarkastaa omat tietonsa. Virheellinen, tarpeeton,
puutteellinen tai vanhentunut tieto oikaistaan, poistetaan tai tdydennetéan. Rekisterdidyn vaatimuksesta hanta
koskevia tietoja ei késitella eikd luovuteta. Kiellosta tai sen peruuttamisesta tehdaan rekisteriin merkinté.
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Liite 2
JASENREKISTERISELOSTE
HenkilGtietolaki (523/99) 10 § Laatimispéivays:
1. Rekisterinpitaja

Meiké&laisen Sukuseura ry
Yhteystiedot: puheenjohtaja, varapuheenjohtaja ja sihteeri

2. Rekisteriasioista vastaava henkil®

Jasenrekisterinhoitaja:
Yhteystiedot:

3. Rekisterin nimi

Meikaldisen Sukuseura ry:n jasenrekisteri

4. Henkilotietojen kasittelyn tarkoitus

Yhdistyslain 11 §:ssé tarkoitettu jasenluettelo yhdistyksen jasenista.

5. Rekisterin tietosisaltd

Jasenten nimet, syntymaéajat, -paikat, osoitteet, kotipaikat, puhelin- ja sahkdpostitiedot seka jaseneksi
liittymis- ja eroamistiedot ja liittymis- ja jasenmaksu- sekd karhuamistiedot.

Jasenryhmaét yhdistyksen sééntdjen mukaan kuten kunniapuheenjohtaja ja kunniajésenet, varsinaiset jasenet
sekd vapaa-, kannatus- ja yhteisojasenet ja muut yhdistyksen paattamat tarpeelliset tiedot.

6. Rekisterin sadnnonmukaiset tietolahteet

Jasenilta, heidan laheisiltdan seké vainajien omaisilta ja julkisista lahteista saadut tiedot
Kirjanpidosta saadut tiedot jasen- ja muiden yhdistyksen maksujen suorituksista.

7. Sdanndnmukaiset tietojen luovutukset ja tietojen siirto EU:n tai Euroopan talousalueen
ulkopuolelle

Tietoja luovutetaan vain seuran hallituksen jasenille taikka hallituksen erikseen tekemalla paatdkselld seuran
jasenelle, joka on niit4 pyytanyt.

8. Rekisterin suojauksen periaatteet
Vain sukuseuran jasenasioista vastaavalla henkil6l1a on rekisteriin p&asyoikeus atk:lla talletettuihin tietoihin

sekd oikeus rekisterissa muuttaa, lisat tai poistaa tietoja. Tiedot sdilytetddn parhaiden kaytanttjen, hyvan
tietoturvallisuuden ja lainsdaddannén vaatimusten mukaisesti ulkopuolisilta suojattuina.
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